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SILUTES ZUVININKYSTES REGIONO VIETOS VEIKLOS GRUPES
PROJEKTO FINANSININKO

PAREIGYBES APRASYMAS
|. PAREIGYBE

1. Silutés zuvininkystés regiono vietos veiklos grupés vykdomo projekto ,Silutes ZRVVG 2014-
2020 m. vietos plétros strategija * (toliau - VPS) finansininkas yra Silutés zuvininkystés regiono
(toliau - ZRVVG) darbuotojas, dirbantis pagal terminuotg darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A12 kategorija.

Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojas, einantis projekto finansininko pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius
reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj iSsilavinimg buhalterinés apskaitos tvarkymo srityje;

3.2. turéti ne mazesng nei 2 mety darbo patirti buhalterinés apskaitos tvarkymo ir (arba) finansy
valdymo srityje arba ne mazesné negu 2 mety darbo patirt] buhalterinés apskaitos tvarkymo ir
(arba) finansy valdymo srityje jgyvendinant VPS, dvisektores VPS ar kaimo vietoviy vietos plétros
strategijas;

3.3. mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, iSmanyti dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos ypatumus;

3.4. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

3.5. mokéti dirbti Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft Outlook, Microsoft Power Point, Microsoft Internet Explorer arba analogiskas
funkcijas atliekan¢iomis programomis);

3.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, reglamentuojancius nepelno organizacijy buhaltering
apskaita, darbo santykius, biti susipazinusiam su Europos Sgjungos ir kity paramos fondy apskaitos
specifika.

1. FUNKCIJOS

4. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, organizacijos
jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais finansininkas vykdo Sias
funkcijas:

4.1. laikydamasis apskaitos taisykliy ir instrukcijy, organizuoja finansing-buhaltering apskaitg,
uztikrina finansiniy-tkiniy operacijy teisétumo, organizacijos léSy naudojimo jstatymy nustatyta
tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;

4.2. laiku ir kokybiskai parengia ir pateikia finansines ataskaitas reikiamoms institucijoms;

4.3. taiko apskaitos darby kompiuterizavimo Siuolaikines priemones;

4.4. organizuoja buhaltering apskaita, kad biity vykdomi $ie reikalavimai:

4.4.1. apskaitomos visos piniginés léSos ir turtas bei buhalterinés apskaitos dokumentuose laiku
fiksuojamos operacijos, susijusios su lésy cirkuliacija;

4.4.2. tiksliai apskaitomos visos piniginés léSos, pajamy ir iSlaidy operacijy tikslingumui patvirtinti
ir ataskaitoms pildyti;



4.4.3. tvarkoma organizacijos tkinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;

4.4.4. teisingai apskaiCiuojamas ir laiku pervedamas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos
jmokos ] biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jnaSai, gragzintos bankams paskolos,
isiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

4.4.5. buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius dokumentus
Ir nustatytu laiku pateikiamos reikiamoms institucijoms;

4.4.6. tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir
nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

4.5, rengia ir teikia informacing, konsultacing ir metoding pagalbg vietos projekty rengéjams
finansiniais klausimais;

4.6. rengia finansines ataskaitas ir kitus atskaitomybés dokumentus susijusius su paramos fondy
reikalavimais;

4.7. rengia projekty biudzetus, mokéjimo prasymus Nacionalinei mokéjimo agentiirai (toliau —
NMA) prie Zemés iikio ministerijos (toliau — ZUM), rengia informacija VPS administravimo
vadovui apie projekto biudzeto vykdyma;

4.8. rengia dokumentus darbuotojy priémimui ir atleidimui i§ darbo, pildo darbo laiko apskaitos
Ziniara$¢ius, teisingai ir laiku apskaiciuoja ir iSmoka darbuotojams darbo uzmokest;;

4.9. uztikrina ir organizuoja specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoja tinkama Siy dokumenty apsauga;

4.10. vykdo ZRVVG pirmininko jsakymus, valdybos rastiskus pavedimus;

4.11. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity organizacijos nustatyty taisykliy;

4.12. kelia kvalifikacija, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas.

5. Finansininkas vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, ZRVVG pirmininko ar valdybos
teisétus nurodymus.

IV. TEISES IR PAREIGOS

6. Finansininkas turi teisg:

6.1. kontroliuoti kaip naudojamos organizacijos pinigines léSos ir materialinés vertybés;

6.2. reikalauti i§ ZRVVG darbuotojy, kad laiku bity vykdomi nurodymai teisingo dokumenty
iforminimo ir buhalterinés apskaitos tvarkymo klausimais;

6.3. teikti pastabas ir pasitlymus dél pirminiy dokumenty jforminimo, pirminés apskaitos tvarkymo
taisykliy ir kity apskaitos bei kontrolés reikalavimy laikymosi;

6.4. reikalauti, kad biity pateikiami dokumentai, kuriy pagrindu vykdomos buhalterinés apskaitos
operacijos, sudaromos sutartys, ruo$iami pirmininko arba jo ar valdybos jgalioto asmens jsakymali,
susij¢ su darbuotojy priémimu ar atleidimu i§ darbo, darbo apmokeéjimu, darbo drausme;

6.5. gauti visg reikiamg informacijg uztikrinancig tinkama pareigy atlikima;

6.6. darbo reikalais naudoti rySio ir transporto priemones;

6.7. dalyvauti kvalifikacijos kélimo seminaruose bei kursuose;

6.8. 1 laiku iSmokama atlyginimg ir kasmetines atostogas;

6.9. 1 kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatytas teises.

7. Finansininkas privalo:

7.1. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Silutes ZRVVG jstatais,
pirmininko jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis;

7.2. atsakingai atlikti pareigas numatytas darbo sutartyje ir Siame pareigybés apraSyme, laiku atlikti
pavedamas uzduotis;

7.3. sisteminti ir saugoti dokumentus ir informacijg, organizuoti inventorizacijas;

7.4. kelti savo kvalifikacija;

7.5. laikytis saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir darbo tvarkos taisykliy reikalavimy;

7.6. nesinaudoti ZRVVG nuosavybe ne tarnybinei veiklai, naudoti savo darbo valandas efektyviai;
7.7. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar susijusia informacija kitaip negu nustato jstatymai
ar kiti teisés aktai;



7.8. nutraukus darbo santykius, ZRVVG pirmininkui arba jo ar valdybos apskirtam asmeniui
perduoti visg turimg dokumentacija, pinigines bei materialines vertybes, tai patvirtinant
perdavimo-priémimo aktu.
8. Finansininkas turi kitas teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas, reikalingas funkcijy
vykdymui.

V. ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

9. Finansininka skiria ir atleidzia ZRVVG pirmininkas Lietuvos Respublikos darbo kodekse
nustatyta tvarka.

10. Finansininkas atskaitingas ZRVVG pirmininkui.

11. Uz netinkama finansininko pareigy atlikima finansininkas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

12. Finansininkas atsako:

12.1. uz ne pagal teisés aktus tvarkoma, ne laiku pateikiamg arba klaidingg finansing - buhaltering
apskaita;

12.2. uz iking — finansing veiklg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty reikalavimy laikymasi (i$skyrus tuos atvejus, kai apie paZeidimus ZRVVG pirmininkas
informuojamas rastu);

12.3. jeigu priimami vykdyti ir jforminami dokumentai, susij¢ su operacijomis, kurios pazeidzia
ZRVVG veikla, &3y, materialiniy vertybiy saugojimo bei naudojimo tvarka;

12.4. jeigu netikrinamos arba pavéluotai, neatidziai tikrinamos sgskaity bankuose operacijos,
atsiskaitymai su skolininkais, skolintojais, biudZetu, valstybinio socialinio draudimo fondu.

13. Finansininkas pagal Lietuvos Respublikos jstatymus ir pojstatyminius aktus, tvarkydamas
finansing ir buhaltering apskaita, turi garantuoti buhalteriniy jraSy teisinguma, savalaikj
atskaitomybeés parengima.

14. Finansininkas supazindintas su pareiginiais nuostatais, pasiraso darbo sutartj ir tuo jsipareigoja
pasaliniams asmenims neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu buidu jokios komercinés, dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo
prieinama ir Zinoma, jam dirbant Silutés ZRVVG.

15. Finansininko pareigybés aprasymas gal biiti kei¢iamas, pildomas dél jstatymy ar kity teisés akty
pakeitimy ar kity ZRVVG darbo organizavimo pertvarkymy.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:
(pareigos, vardas, pavarde)

(ParaSas, data)



